meravis

Immobiliengruppe

Fur unseren Standort Hannover suchen wir im Rahmen einer Elternzeitvertretung befristet
(voraussichtlich fur 1,5 Jahre) sowie zum nadchstmaoglichen Zeitpunkt in Vollzeit einen

Kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d)
Abrechnungsservice

Die meravis Immobiliengruppe mit Sitz in Hannover und Hamburg ist ein auf Norddeutschland fokussierter
Dienstleister mit den Geschaftsfeldern Vermietung, Verwaltung sowie Entwicklung und Verkauf von Immobilien.
meravis steht fUr den Dreiklang aus Mensch, Raum und Vision. Eine klare Haltung in einem Wort. Wir sind eine
partnerschaftlich und nachhaltig agierende Immobiliengesellschaft, fir die Service, Qualitat und Zukunftsorien-

tierung an erster Stelle stehen.

Was Sie erwartet:

Sie kontieren und prifen Rechnungen gemaR
der Betriebs- und Heizkostenverordnung

Sie sind fur die Klarung von Mehr-/Minderver-
brauchen bei Energierechnungen zustandig
AuBerdem rechnen Sie die Heiz-, Wasser- und
Betriebskosten sowie die vertraglich verein-
barte Stromentnahme ab

Auch die Neuberechnung und Anpassung der
Nebenkostenvorauszahlungen sowie das Er-
zeugen der Abrechnungsschreiben fallen in |h-
ren Aufgabenbereich

Sie Ubernehmen Jahresabschlussarbeiten fur
Betriebs- und Heizkosten

Ihr Aufgabenprofil umfasst auRerdem perspek-
tivisch die Buchhaltung der Miethausverwaltung
(auBer Lohn- und Debitorenbuchhaltung)

Bei Ruckfragen zu Nebenkostenabrechnungen
stehen Sie unseren Mietern und Dritten als pro-
fessioneller Ansprechpartner zur Verfligung

Was wir bieten:

Raum zum Denken und Wohlftuhlen in bestem
Arbeitsklima wartet auf Sie! Versprochen! Ge-
meinsam mit lhrem engagierten und kompeten-
ten Team kénnen Sie sich in Ihrem Aufgaben-
gebiet in modernen Burordumen entfalten. Als
partnerschaftlicher Arbeitgeber ist fir uns eine
tarifvertragliche Vergttung mit Urlaubs- und
Weihnachtsgeld sowie weiteren Sozialleistun-
gen selbstverstandlich. Ihre wochentliche Ar-
beitszeit von 37 Stunden (in Vollzeit) erbringen
Sie im Rahmen eines flexiblen Arbeitszeitmo-
dells.

Was wir erwarten:

Sie haben lhre Ausbildung als Immobilienkauf-
mann/-frau erfolgreich abgeschlossen und im
Anschluss bereits mehrjahrige Berufserfahrung
- idealerweise in der Abrechnung von Neben-
kosten - gesammelt

Im Betriebskostenrecht kennen Sie sich sehr
gut aus

Sie verfligen Uber fachspezifische Anwender-
kenntnisse in SAP

Sie sind fit in den Microsoft-Office Anwendun-
gen (insbesondere Word und Excel)

Ein professionelles und freundliches Auftreten
ist fur Sie selbstverstandlich, ebenso das Ein-
halten von Terminen und Fristen

Die Anliegen unserer Kunden bearbeiten Sie
schnell und gewissenhaft

Ihre Zusammenarbeit im Team gestalten Sie
vertrauenswurdig und verlasslich

Bewerbungsverfahren:

Sie finden sich in diesem Stellenprofil wieder?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung! Bitte
nutzen Sie den ,Jetzt bewerben” - Link auf un-
serer Homepage.

Ihre Ruckfragen beantwortet Ihnen gerne Frau
Riewesell, Telefon 0511 67510 953.

meravis Immobiliengruppe, Hannover

www.meravis.de


https://short.sg/a/5147902

